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KONTENJAN İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 
 

BİRİMİ İnsan ve Toplum Bilimleri Fakültesi 
İŞ AKIŞ SORUMLULARI Bölüm Sekreteri, Bölüm Başkanlığı, Dekanlık, Öğrenci İşleri Birim 

Personeli  
İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI Bölüm Başkanlığı, Dekanlık, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE 4 Gün 
  
İŞ AKIŞ TANIMI 
Her Eğitim-Öğretim dönemi başında Rektörlük Makamının belirlediği tarihler doğrultusunda öğrenci 
kontenjanlarının (YKS, Dikey Geçiş, Yatay Geçiş, Yabancı Uyruklu Öğrenci) belirlenmesi ile ilgili süreci 
tanımlar. 
 
İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

• Yükseköğretim Kurulu Eğitim-Öğretim Dairesi Başkanlığının Kontenjan Önerilerini İstemesi 

 
İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

• Kontenjan Önerileri 
• Fakülte Kurulu Kararı 

 
İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

• Tarsus Üniversitesi Ön lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği  
 
 
İŞ AKIŞ ADIMLARI 

• Rektörlük Makamınca Akademik Birimlerden ilgili Eğitim-Öğretim Yılı için kontenjan önerilerinin 
bildirilmesi istenir. 

• Rektörlük Makamının ilgi yazısına istinaden, Bölüm Başkanlıklarından belirtilen tarih aralığında 
kontenjan önerilerinin yapılması istenir. 

• Kontenjan önerileri Bölüm Kurulunda gündeme alınır. 
• Kontenjan önerileri Bölüm Kurulunda karara bağlanır ve üst yazıyla Dekanlığa gönderilir. 
• Bölüm Kurulu Kararına istinaden Fakülte Kurulunda gündem alınır.  
• Kontenjan önerileri Fakülte Kurulunda karara bağlanır. 
• Alınan karar gereği için ÖİDB’ye Bilgi içinse Bölüm Başkanlığına gönderilir.  

 
PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

• Belirlenen kontenjanların doluluk oranı 
• Bölümün YKS sonuçlarında tavan ve taban puanlarının yüksekliği 

 
AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 
FK: Fakülte Kurulu 
BK: Bölüm Kurulu 
Bölüm Bşk.: Bölüm Başkanlığı 
ÖİDB: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
Hasan GÖNEN 

Fakülte Sekreter V. 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

Bölüm Başkanlıklarından belirtilen süre 
içerisinde kontenjan önerilerinin istenmesi 

Kontenjan önerilerinin Bölüm Kurulunda 
karara bağlanıp Dekanlığa sunulması 

 

Akademik Birimlerden belirtilen süre içerisinde 
kontenjan önerilerinin istenmesi 

Rektörlük 

1 Gün Dekanlık 

Bölüm Bşk. 
 

Üst Yazı 
İlgi yazı 

1 Gün 
Kararın Fakülte Kurulu toplantısında 

incelenmesi 

FK 

1 Saat 

FK 
 

Bölüm Kurulu Kararı 
Uygun mu? 

İlgili birime iade 
edilmesi 

 
Evet 

1 Saat 

Üst Yazı 
Bölüm Kurulu 
Kararı 

BK 

Kontenjan önerilerinin Bölüm Kurulunda 
gündeme alınması  

Hayır 

1 Gün 

Dekanlık 

Üst Yazı 
 

Fakülte Kurulu Kararı 
 

Kesinleşen kararın ilgili birimlere 
gönderilmesi 

1 Gün 

1 Saat 

Üst Yazı 
 

DÖKÜMANLAR SÜRE İŞ AKIŞI  SORUMLU 


